PAI HQC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC KINH TE VA QTKD Péc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: .608../QD-PHKT&QTKD-TTPC Thai Nguyén, ngay odé~ thang 5 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh “Quy dinh vé soan thao va ban hanh van béan quan ly
cua Truwong DPai hoe Kinh té va Quan tri Kinh doanh”

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC KINH TE VA QUAN TRI KINH DOANH

Can cir Quyét dinh s6 136/2004/QP-TTg ngay 02 thang 08 nam 2004 cia Thi
twéng Chinh phii vé viée thanh lap Trieong Pai hoe Kinh té & QTKD thuéc Pai hoc Thdi
Nguyén;

Cén cir Ludt Gido duc dai hoc sé6 08/2012/QHI3 ngay 18 thing 6 nam 2012 cua
Quéc héi va Ludt s6 34/2018/QHI14 cia Quéc hoi vé sira doi, bé sung mot s6 diéu ciia
Ludt Gido duc dai hoc;

Céin cit Nehi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nim 2020 cia Chinh phit vé
cong tdc van thu,

Can cit Nghi quyét s6 27/NQ-DHKT&QTKD-HDT ngay 29 thang 04 nam 2021 cia
Hoi d'(fng truong vé viéc ban hanh Quy ché té chire va hoat déng cua Truong Pai hoc
Kinh té va Qudn tri kinh doanh;

Cain cir Quyét dinh 56 2533/0P-DHTN ngay 20 thang 12 ndm 2022 ciia Gidm doc
Dai hoc Thdi Nguyén vé viéc ban hanh “Quy dinh vé soan thao, tham dinh va ban hanh

vén ban quan Iy néi bé ¢ Dai hoc Thai Nguyén”
Theo @ nghi ciia Truéng phong Phong Thanh tra — Phdp ché.
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé soan thao va ban hanh
viin ban quan 1y ctia Trudng Dai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
s6 249/QP-DPHKT&QTKD-TTPC ngay 31 thiang 3 ndm 2015 cia Hiéu trudng Truong
PHKT&QTKD vé viéc ban hanh “Quy dinh vé soan thao va ban hanh vin ban quan ly
ndi bo cia Truong Dai hoc Kinh té va Quén tri kinh doanh™,

Piéu 3. Truong phong Phong Thanh tra - Phap ché, Trudng cac Phong, Khoa. Gidm
dbe Trung tdm, Vién va cac ca nhan ¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./. Ay
Noi nhin: _

- HDT, HTr (dé b/c);

- Nhu Piéu 3 (dé th),
- Luu: VT, TTPC.
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. DATHOC THAINGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC KINH TE VA QTKD Dic 1ap - Tw do - Hanh phic

. QUY PINH
Vé soan thao va ban hanh van ban quan ly
ciia Truong Pai hoc Kinh té va Quén tri Kinh doanh
(Ban hinh kém theo Quyét dinh sé 608 /OD-PHKT&QTKD-TTPC
ngay L2 thang 5 nam 2023 cua Hiéu truong Truong PHKT&QOTKD)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh vé soan thao va ban hanh vin béan quan ly ndi bd (sau day
viét tit 1a: VBQL) ctia Truong Dai hoe Kinh té & Quan tri kinh doanh (sau day viét tit la:
Nha trudng) bao gdm: nguyén tic soan théo va ban hanh; ngén ngir va ky thudt trinh bay;
trinh tw soan thao; thim dinh, theo doi va kiém tra viéc thi hanh VBQL;

2. VBQL dugc soan théo va ban hanh bao gém céc van ban do Hiéu truong hodc
Phé Hiéu truong duge ty quyén hodc nguodi duge Hiéu trudng giao ky thira iy quyén
(viét tit 1a Hiéu trueéng) ky ban hanh hodc vin ban phdi hop ban hanh véi co quan, tb
chirc khéc c6 diy da cc yéu td sau:

a) Pugc ban hanh dudi hinh thirc vin ban c6 tén loai: Quyét dinh, quy ché, quy
dinh, quy trinh, ndi quy.

b) C6 tinh bit budc chung, ¢6 hiéu luc dp dung nhiéu 1an véi mét linh vuc hodc
nhiéu linh vuc thude pham vi quéan 1y clia Nha trudng.

3. Quy dinh nay ap dung dbi véi cac Phong, Khoa, Trung tdm, Vién (goi tat 1a cac
don vi), cdc td chiic va ca nhén c6 lién quan.

4, Viéc soan thao va ban hanh VBQL cua Hé1 df‘mg Truong dugce thuc hién theo
cdc quy dinh ciia Hoi ddng trudong va dugc thé hién bing hinh thirc nghi quyét.

Diéu 2. Giai thich tir ngi

Trong Quy dinh nay, cac tir nglt dudi day dugc hiéu nhu sau:

|. Vén ban 13 thong tin thanh van duge truyén dat bing ngdn nglt hodc ky hiéu,
hinh thanh trong hoat dong cua céac co quan, t6 chirc va dugc trinh bay ding thé thire, ky

thudt theo quy dinh.
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Diéu 4. Ngon ngir va k§ thuit trinh bay VBQL

1. Ngon ngitr va ky thudt trinh bay VBQL phai ddm béao céac yéu cau sau déy:

a) Ngon ngit sir dung trong VBQL la tiéng Viét; tir ngit duoc sir dung phai la tur
ngilt phd thong; cach dién dat phai ngén gon, ro rang, chinh xdc, d& hidu va duge hiéu
theo mot nghia; khong ding tir ngir dia phuong, tir ngft c6 va tir ngir théng tuc; khong sir
dung tir ngir nude ngoai néu khéng thuc sw cin thiét. Ddi véi thuat ngir chuyén mén cin
xdc dinh rd nghia va cdc tir viét tit phai duoc quy dinh o trong VBQL. Trong truong hop
cn phai st dung tir ngit nudc ngoai do khong ¢6 tiéng Viét thay thé thi c6 thé st dung
tryc tiép tiéng nude ngoai d6 néu 1a tr ngtr théng dung, phd bién hodc phai phién 4m
tiéng nudc ngoai sang tiéng Viét.

b) VBQL phai quy dinh tryc tiép noi dung cdn diéu chinh, khong quy dinh chung
chung, khong quy dinh lai cdc ndi dung da dugc quy dinh trong VBQL khéc.

2. Tay theo ndi dung VBQL c6 pham vi diéu chinh rong hay hep c6 thé lua chon
mdt trong cac b cuc sau:

a) Phan, chuong, muc, tiéu muc, didu, khoan, diém.

b) Chwong, muc, tiéu muc, diéu, khoan, diém.

¢) Chuong, diéu, khoan, diém.

d) Diéu, khoan, diém.

d) Phan, muc.

e) Phan, chuong, muc, diéu trong VBQL phai ¢6 tiéu dé. Tiéu dé 1a cum tir chi noi
dung chinh ctia phan, chuong, muc, diéu.

3. Khéng quy dinh chuong riéng vé thanh tra, khiéu nai, t& cdo, khen thuéng, xir
Iy vi pham trong VBQL néu khong c6 ndi dung méi.

4, Thé thirc, k¢ thuat trinh bay VBQL dugc 4p dung theo Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 ciia Chinh phii vé cong tac vin thu.

5. Mau trinh bay VBQL (M4u 01 va 02 - Phu luc kém theo).

Ditu 5. Panh s6 thir tw ban thao VBQL

1. Don vi, bd phan dugc giao nhiém vu chu tri soan thio VBQL (viét tit la don vi
chu tri) co trach nhiém danh sb thu tu ban thao VBQL (viét tit 1a du thao) dé tao thuan
lgi cho viéc theo doi, tham gia y kién dbi véi du thao, trir trudng hop soan thao va ban

hanh VBQL theo thu tuc rit gon dugc quy dinh tai Diéu 14 cua Quy dinh nay.
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4. Cd nhdn dugc giao nhi¢m vu soan thao chiu trach nhiém truéc nguoi ding
ddu don vi va truGe phap ludt vé soan thio VBQL trong pham vi, chirc trach nhiém
vu dugc giao.

5. Truéng ban, Phé trudng ban dwgce giao chu tri soan thao van ban c6 trach
nhiém thuc hién cac cong viéc sau:

a) Xéac dinh hinh thirc, ndi dung va do mat, do khédn cta vin ban cin soan
thao.

b) Thu thép, xtr ly théng tin c6 lién quan.

¢) Soan thao vén ban.

d) Bé xuét v4i Hiéu trudng viée tham khio y kién dé hoan chinh ban thao.

d) Trinh duyét ban thao vin ban kém theo tai liéu c6 lién quan, c¢6 y kién dé
xuét clia chuyén vién, don vi soan thao va y kién xur ly cua lanh dao Nha truong hay
lanh dao don vi ghi r6 trong phiéu trinh.

€) Kiém tra va chiu trach nhiém trude Hiéu truong vé noi dung vian ban.

6. Don vi dugc giao trach nhiém kiém tra thé thuec, k¥ thuat trinh bay van ban
phai kiém tra va chiu trach nhiém truéc Hi€u truong vé thé thuec, k¥ thudt trinh bay
van ban.

Piéu 9. Liy y kién gop y d6i voi dy thio VBQL

1. Sau khi hoan thanh dy thdo, Ban soan thao bao cdo Hi¢u truong duyét ndi dung
du théo va dé xuét viéc t6 chirc lay y kién, hinh thirc liy ¥, pham vi d6i tugng lay ¥ kién
(g(:‘)m cac don vi, td chire, c4 nhan c6 lién kién quan va ddi tuong chiu su tac dong truc
tiép ctia VBQL).

2. Ban soan thao 1ap Ho so 1dy v kién dé t6 chirc viée ldy ¥ kién gép ¥ cho du théo.
Hb so 14y y kién bao gém:

a) Céng van gui lay ¥ kién.

b) Du thao VBQL va du thao Quyét dinh ban hanh (déi véi trudng hop VBQL
duge ban hanh kém theo Quyét dinh).

¢) Danh muc céc van ban phap ludt hién hanh diing lam can cir ¢é soan thao, ban
hanh va céc van ban khac c6 lién quan; danh muc cac VBQL, cac diéu, khoan, diém duoc
stra dbi, bd sung, thay thé, bai bo, hiy bo.

d) Céc tai liéu khéc co lién quan (néu co).

3. Cac hinh thic 1y ¥ kién
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d) Dy thao VBQL va du thao Quyét dinh ban hanh VBQL (dbi voi truong hop
VBQL dugc ban hanh kém theo Quyét dinh) (Méu 05) va giri kém vin ban dién tu.

d) Déi véi trudong hop soan thao VBQL dé sira ddi, bé sung hodc thay thé VBQL
dang cé hiéu luc thi can ¢6 ban so sanh va thuyét minh nhitng diém khac nhau giira du
thao véi VBQL duoc stra doi, bd sung, thay thé.

e) Bang tdng hop ¥ kién, giai trinh vé& dy thao VBQL (Mau 06).

g) Danh muc cic vin ban phéap luat hién hanh ding lam can cir dé soan thao, ban
hanh va cac van ban khéc c6 lién quan; danh muc cac VBQL. cac diéu, khoan, diém dugc
stra déi, bd sung, thay thé, bai bo, huy bo.

h) Céc tai liéu khac ¢6 lién quan (néu co).

3. Phong Thanh tra - Phap ché c¢6 trach nhiém tiép nhén, kiém tra hd so thAm dinh
du thao VBQL. Trudmg hop hé so thim dinh dy thao khéng dép tng yéu ciu quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay thi dé nghi Ban soan thio bé sung, hoan thién hé so, thoi diém thim
dinh dugc tinh tir ngay nhén du hd so hop I¢.

Truong hop can thiét, Phong Thanh tra - Phép ché dé nghi Ban soan thao cung cép
thong tin, tai lidu c6 lién quan dén du thio hodc dé nghi giai trinh 13 cac quy dinh cta du
thao hodc dé xut véi Hidu trudng té chirc cudc hop gdm cac thanh phan: dai dién Phong
Thanh tra - Phap ché, dai dién Ban soan thdo, dai dién mot sé don vi ¢6 lién quan dé phuc
vu cho viée thdm dinh du théo.

4. Noi dung tham dinh

Phong Thanh tra - Phap ché co trach nhiém thdm dinh du thao v& mat phép ly déi
v6i cac van ban c6 pham vi diéu chinh chung trong toan Truong va nhitng van ban quan
trong khi duge Nha truong yéu cau, theo cic ndi dung sau day:

a) Su cén thiét ban hanh VBQL.

b) Déi tugng, pham vi diéu chinh cta du thao.

¢) Sy phtt hop ctia ndi dung du thao véi dudng 16i, chi truong, chinh sach ciia Pang.

d) Tinh hop phap va tinh théng nhait caa du thao véi hé théng VBQL va hé thong
phap luét.

d) Tinh kha thi ctia dy thao (bao gdm su phi hop gitra quy dinh cta dy thao véi
yéu cau thyc té va diéu kién bao dam dé thuc hién).

e) Ngbn ngtt, k¥ thuat soan thao van ban.
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Truong hop thdy cin lam 13 y kién bao luu, Phong Thanh tra - Phép ché c6 to
trinh (Mau 10) bdo cdo Hiéu truéng va ky thadm dinh sau khi ¢ ¥ kién chi dao ciia Hiéu
trudng.

10. Dy thdo do Phong Thanh tra - Phip ché chu tri soan théao khong phai thue hién
quy trinh thdm dinh quy dinh tai Diéu nay.

Pidu 12. Thii tuc trinh ky va ban hanh VBQL

1. Sau khi hoan tit viéc thim dinh du thao, don vi chu tri/ban soan thiao hoan
chinh du thao va ho so trinh Hiéu trudng ky ban hanh VBQL.

2. Hb so trinh ky gdm:

a) To trinh vé viéc ban hanh VBQL.

b) Du thao VBQL.

¢) Du thio Quyét dinh ban hanh VBQL (déi v6i truong hgp VBQL dugce ban hanh
kém theo Quyét dinh).

d) Ban tong hop y kién, giai trinh vé du thao.

d¢) Vin ban thdm dinh cia Phong Thanh tra - Phap ché.

e) Van ban giai trinh, tiép thu ¥ kién thdm dinh.

g) Van ban bao luu y kién thdm dinh ctia Phong Thanh tra - Phap ché (néu c6).

h) Danh muyc cdc vin ban phap ludt hién hanh ding lam cin cir dé soan théo, ban
hanh va cac véan ban khac co lién quan; danh muc cac VBQL, céc diéu, khoan, diém duogc
stra d6i, b sung, thay thé, bai bo, huy bo.

i) Céc tai lidu lién quan khéc (néu c6).

3. Sau khi VBQL duoc Hiéu trwdng ky ban hanh, don vi chu tri/ban soan thao c¢é
trach nhiém chuyén ban gbc vin ban dén vin thu dé phdi hop kiém tra, ldy s, in 4n,
déng déu, luu va phat hanh theo quy dinh hién hanh cia Nha truong veé cong tac vén thu.

4. BO phdn vin thu ¢ trach nhiém gti 01 (mot) ban chinh van ban gidy dén Trang
thong tin dién tir ctia Nha truong dé ding tai thong tin; gui 01 (mdt) ban chinh cho don vi
cht tri/ban soan thao dé thuc hién viée ty kiém tra VBQL theo quy dinh cua Truong: gui
01 (mot) ban chinh dén Phong Thanh tra - Phap ché dé thyc hién viée kiém tra va td chirc
ra s0ét, hé thong hoa VBQL theo quy dinh ctia Nha truong.

Diéu 13. Pinh chinh VBQL di phat hanh

1. VBQL da phat hanh néu phat hién c6 sai s6t vé thé thire, k¥ thudt trinh bay hoic

so sult do khau danh mdy, in 4n thi don vi chu tri phdi hop v6i B6 phan van thu va

4 THEE . Gl &

.



12

Didu 15. Sira d6i, bé sung VBQL

1. Khi ban hanh VBQL phai thuc hién sira dbi, bd sung, bai bé, huy bé hodc thay
thé didu, khoéan, diém ctia VBQL da ban hanh trai véi quy dinh ciia vén ban méi ngay
trong VBQL méi d6. Trong truong hop chua thé sira doi, bo sung, bai bo, hity bo hoic
thay thé ngay thi phai xac dinh rd trong van ban do danh muc diéu, khoan, diém cua
VBQL di ban hanh tri v6i quy dinh ctia VBQL mdi va c6 trach nhiém stra di, bd sung,
bai bo, hity bo hoic thay thé trude khi VBQL mdi ¢6 hiéu luc.

2. Tén phr;in, chuong, muc, diéu, khoan, diém cua VBQL duge stra doi, bo sung,
bai bo, hiy bé hodc thay thé phai dugc liét ké cu thé tai diéu quy dinh vé hiéu luc thi
hanh ciia VBQL. Truéng hop diéu, khoan, diém ctia VBQL duge stra dbi, bd sung, bai
bo, hity bo hodc thay thé qué nhiéu thi phai dugc 14p thanh danh muc ban hanh kém theo.

Diéu 16. Soan thio va ban hanh viin bén sira déi, bd sung VBQL

1. Vin ban sira d6i, bo sung mot s6 didu cia VBQL 14 vén ban stra ddi, bd sung, bai
bo, hity bo hoic thay thé mot hodc mot sb quy dinh ciia VBQL hién hanh. Vin béan stra déi,
bd sung mot s6 diéu ctia VBQL phai xac dinh o phan, chuong, muc, diéu, khoan, diém
duore stra d0i, bd sung, bai bo, hily bd hodc thay thé.

Tén clia vin ban sira ddi, bd sung mot sé diéu cia VBQL gdm tén loai van ban ¢o
kém theo cum tir “sira ddi, bo sung mot sé diéu cua™ va tén diy du cia VBQL dugc sira
ddi, bd sung mot so diéu.

2. Trinh tu soan thao va ban hanh vin ban sira d6i, bd sung dugc thuc hién nhu dbi
véi trinh tu soan thao va ban hanh VBQL.

3. Mau trinh bay vin ban stra d6i, bd sung va van ban hity bo hodc bii bé VBQL.
(Mau 12 va Mau 13)

Piéu 17. Soan thio va ban hanh vin ban lién tich

1. Pbi véi van ban lién tich, don vi cht tri va Phong Thanh tra - Phap ché phéi hop
v6i cac bd phan c6 lién quan ctia co quan, t6 chire lién tich ban hanh vin ban thuc hién
viéc soan thdo va ban hanh van ban lién tich theo trinh tu nhu d6i véi trinh tu soan thio
va ban hanh VBQL.

2. MAu trinh bay vin ban lién tich (Mau 14).
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Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Pidu 21. Khen thwong va xir Iy vi pham

1. Céc don vi, td chure, ¢ nhan co thanh tich xuét sic trong cOng tac soan thao, tham
dinh, ban hanh va theo doi, kiém tra viéc thi hanh VBQL dugc xét khen thudng theo quy
dinh.

2. Khong thuc hién viéc thdm dinh truée khi ban hanh hodc ¢6 hanh vi vi pham Quy
dinh nay, tiy theo tinh chét, mirc 6 vi pham s& phai chiu trach nhiém truéc Hiéu truéng.

Piéu 22. Trach nhiém va hiéu lre thi hanh

1. Phong Thanh tra - Phap ché c6 trach nhiém gitup Hiéu truong kiém tra, giam sét
viéc thuc hién, cidc Phong chirc ning, Khoa, Vién, trung tdm co trach nhi¢ém td chuc trién
khai thuc hién Quy dinh nay.

2.Quy dinh nay c6 hiéu lue ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.

3. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 van dé phat sinh hodc khé khan, vuéng mic,
cac don vi, c4 nhan kip thoi phan 4nh vé Phong Thanh tra - Phap ché & bao cdo Hiéu

truéng xem xét, quyét dinh sta ddi, bd sung cho phi hop./

V

KT HIEU TRUO'NG




1
PHU LUC

MAU TRINH BAY VAN BAN QUAN LY CUA TRUONG PHKT&QTKD
(Kém theo Quyét dinh s 608 /OP-DHKT&QOTKD ngayL2. thdang 5 ndm 2023

Maiu 01.
Mau 02.
Maiu 03.
Mau 04.
Mau 05.
Mau 06.
Mau 07.
Mau 08.
Mau 09.
Mau 10.
Mau 11.
Mau 12.
Mau 13.
Mau 14.

ctia Hiéu truong Truong Dai hoe Kinh té va Quan tri kinh doanh)

Quyét dinh

Vin ban ban hanh kém theo Quyét dinh

Phiéu dé nghi thim dinh

To trinh vé viéc ban hanh van ban quan ly

Dur thao giri thim dinh

Téng hop v kién, giai trinh vé dy thio vin ban quan 1y
Vin ban thim dinh

Vin ban giai trinh, tiép thu ¥ kién thdm dinh
Vin ban bao luu y kién tham dinh

T& trinh bao luu y kién thim dinh

Dinh chinh véan bén

Quyét dinh sira doi, b6 sung vin ban quén 1y
Quyét dinh hiy bo (hodc bai bd) vin ban quan ly
Vin ban lién tich



Miu 1. Quyét dinh

_ PATHOC THAINGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KINH TE &QTKD Péc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6:  /QP-PHKT&QTKD...(1)... Thdi Nguyén, ngay ..... thang ..... ndm 20...
QUYET PINH
Ban hanh ......ccoiiviiiie [L)isvimsinivavsaiasssaviisis

Noi nhin: HIEU TRUONG (5)
- Nhu Didu ...; ,
. (Chit ky, ddw)

- Luu: VT, .... (6) Axx (7). Ho va tén

Ghi chu:
(*) Méu nay 4p dung dbi véi cac Quyét dinh (ca biét) ban hanh Quy ché, Quy dinh, Quy trinh, Ndi quy.

(1) Viét tit tén Pon vi chi tri ban hanh

(2)Tén vin ban dugce ban hanh kém theo.

(3) Néu cac can cir truc liép dé ban hanh Quyét dinh (vén ban thanh Iap, quy dinh chire ning, nhiém vu, quyén
han cua co quan, t6 chirc).

(4) C4c vin ban phap ly lién quan truc tiép dén van dé giai quyét trong ndi dung Quyét dinh.

(5) Trudng hop Phé Hiéu trudng dugc giao ky thay Hiéu trudng thi ghi “KT. HIEU TRUONG” va bén dudi ghi
“PHO HIEU TRUONG™; truong hop ky thira iy quyén thi ghi “TUQ. HIEU TRUONG” va bén dudi ghi chirc
v, quyén han cuia ngudi duge thira iy quyén.

(6) Chir viét tit tén don vi soan thao va sb lugng ban luu (néu cin).

(7) Ky hiéu ngudi dénh méy, nhan ban va sé lugng ban phét hanh (néu cén).
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MAu 2. Viin bian ban hanh kém theo Quyét dinh

. PATHOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KINH TE &QTKD Dgc lap — Ty do — Hanh phiic
TEN LOAI VAN BAN
e sssevess 1§ S —
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ....../OD- ngay ..... thdang ..... nam ... ... cua .......)
Chuong 1
QUY DINH CHUNG
T 0T e 5 s e S RSB AR
L T T ———
BICU 1ottt
Chuong
T T e T B R R AT S B s
DIBU 1 te e

HIEU TRUONG (2)
(Chit ky, déu)

Ho va tén

Ghi chun:

5] Miu nay ap dung d6i v6i cac viin ban duoc ban hanh kém theo Quyét dinh (quy dinh gi4n tiép) theo Miu 2
gom: Quy ché, Quy d;nh Quy trinh, N§i quy; bd cuc ¢d thé bao gém chuong, muc, didu, khoan, diém.

(1) Trich yéu ni dung cua vin ban.

(2) Trudng hop Pho H:eu truong duge giao ky thay Hiéu truéng thi ghi “KT. HIEU TRUONG” va bén duéi ghi
“PHO HIEU TRUONG”; truong hop ky thira tiy quyén thi ghi * TUQ HIEU TRUONG?” va bén duéi ghi chirc
vy, quyén han ciia ngudi dugc thira iy quyén.



MAu 3. Phiéu dé nghi thim dinh

TRUGNG DAI HQC KINH TE VA QTKD  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(L)iaina Déc lap — Tw do — Hanh phic

Thdi Nguyén, ngay ..... thang ..... nam 20...

PHIEU PE NGHI THAM DPINH
Y TR0 sl B Jesawanii fevris i

Kinh gti: Phong Thanh tra — Phap ché
............... (1) csisisess dé nghi Phong Thanh tra — Phap che nghién ctru va cé y
kién thdm dinh déi v6i Dy thao....... ) NE— H6 so tham dinh gbm:
1. Phiéu dé nghi thAm dinh.
2. T& trinh vé viée ban hanh VBQLNB.
3. Dy thao sau khi tiép thu ¥ kién g6p y va hoan chinh ni dung.

4. Ban so sanh va thuyét minh ‘nhiing diém khac nhau gitra Du thao vdi
VBQLNB dugc stra ddi, bd sung, thay thé.

5. Ban tong hop y kién gop y vé Du thao (tr ong ban tong hop ¥ kién gop y phai
c6 ndi dung giai trinh vé viéc tiép thu hoac khéng tiép thu v kién gop v).

6. Danh muc cdc van ban phép luat hién hanh va céc vin ban khac ¢0 lién quan
dung lam can cr dé soan thio, ban hanh; danh muc cdc VBQLNB, cic diéu, khoan,
diém duoc sira doi, bd sung, thay thé, bai bo, huy bo;

7. Céc tai liéu khac c6 lién quan (néu cd).

CHU'C VU, QUYEN HAN CUA NGUOI KY (3)
(Ky, ghi ro ho va tén)

Ghi chu:

(1) Tén don vij chu tri soan thao.
(2) Tén van ban quan 1y ndi bo.

(3) Tru{mg hop cép phé duge giao ky thay nguoi diing déu thi ghi chir viét tht “KT.” vao trude chic vu cua
ngudi dimg dau, bén dudi ghi chirc vy ctia ngudi ky vén béan.



px
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Miu 4. To trinh vé viée ban hanh viin ban quén Iy ndi bd

TRUONG DAI HQC KINH TE VA QTKD CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

' 1y — Poc lap — Tw do — Hanh phic
Thai Nguyén, ngay ..... thang ..... ndm 20...
TO TRINH
Vi b BADR...cmsnieins (9. SRR ——
Kinh gii: ..coovvvvnninennnn 15

I. CAN CU PHAP LY VA SU CAN THIET BAN HANH

1. Ciin ctr dé soan thao, ban hanh vin béin

2. Sy céin thiét ban hanh viin ban

3. Céc viin ban quan 1y ndi bd sé dwoce thay thé, hity bé (néu cé)

- Thay thé, hity bé toan bb.

- Thay thé, hity b6 tirng phin (néu cu thé).

4. Céc viin ban lién quan cin dwoc soan thao tiép theo (néu cin)

- Viin ban thudc pham vi chirc ning ctia don vi soan thao (du kién thoi gian).

- Van ban khong thude pham vi chirc nang ctia don vi soan thao.

II. QUA TRINH SOAN THAO VAN BAN

1. Qua trinh soan théo va ldy y y kién

2. Giai trinh lua chon tiép thu y kién

3. Nhiing van d@é con c6 ¥ kién khac nhau (néu c6)

I11. KET QUA THAM PINH VAN BAN (%)

1. Két luan thim dinh ciia Ban Phap ché va Thi dua (vin ban tham dinh kém
theo)

2. Két qua tlep thu, chinh sira hodc giai trinh y kién bio luu ciia don vi
soan thio ddi véi két ludn thim dinh (ghi truc tiép hodc vin ban giai trinh, tiép thu
kém theo)

IV. PE NGHI CUA PON V]I SOAN THAO (¥)

..............................................................................................

V.Y KIEN CUA THU TRUONG CAC PON VI CO LIEN QUAN (néu c6)
(ky, ghi 16 ho va tén)

......................................................................................................

...........................................................................................................

Y KIEN HIEU TRUONG CHUC VU, QUYEN HAN CUA NGUOI KY
(HOAC PHO HIEU TRUONG) @)

(KY, ghi 16 ho vé tén)

Ghi chu:

(*) Phén nay don vj chu tri soan thao s& hoan thién sau khi hoan thanh cong téc thdm dinh ho so.

(1) Tén dom vi chu tri soan thao.

(2) Tén van ban quan ly ndi bd.

(3) Ghi cy thé la “Higu truéng Trudong Pai hoc Kinh té vd Quan tri kinh doanh”, truong hop giri Phé Hiéu
trudng thi ghi cu the tén cua Phé Hiéu trudng ...... Thi du: “Pho6 Higu truong Nuuyen Vén A

(4) Trudng hqp cap pho duge giao ky thay nguoi dimg dau thi ghi chit viét tit “KT.” vao trude chire vu cua
ngudi dimg dau, bén duéi ghi chire vu cua ngudi kv vin ban.



Miu 5. Dy thio giri thim dinh

Quy ché/ Quy dinh

CAN CU DE DUA RA NOI DUNG QUY PINH

NOI DUNG DU THAO TRONG DY THAO
(Néu ro dié¢u, khodn, diém va tén vain bdn)
Chuwong .....
Diéu ......
| P Theo Diém..khoan..Piéu..cia Luat..(Nghi dinh,
) IO Thong tu...).
Theo Biém...khoén....E)iéu; ..... cia Ludt... (Nghj
B)isnnans dinh, Thong tu.....), DPHTN c¢6 tham quyén quy dinh ndi
dung nay. ‘
Piém.. khoan...Diéu...cia Luat.... (Nghi dinh,
........................ THOS it
B cssmmmasnonse
) RU—— PHTN phéan cdp cdc ndi dung nay trén co sé

mirc do tur chu cua cac don vi.
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MAu 6. Tong hop ¥ kién, gidi trinh vé& Dy thiio viin bin quan ly ngi by

TRUONG DAI HOC KINH TE VA QTKD ~ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

(Diacns Doc lap — Tu do — Hanh phic
Thai Nguyén, ngay ..... thang ..... nam 20...

TONG HOP Y KIEN, GIAI TRINH

00 111 41T 1) WO () WO
Y KIEN
STT PIEU KHOAN DPIEM DONVIGOP Y NOI DUNG GOP ¥ ) L i
CUA PON V1 CHU TRi SOAN THAQ"
1
2
3
4
5
6
7
CHUC VU, QUYEN HAN CUA NGUOI KY (3)
(Ky, ghi ré ho va tén)
Ghi chii:

(*) Ghi rd tén don vi chi tri soan thao va ghi rd tiép thu hay khong tiép thu, Iy do khong tiép thu.

(1) Tén don vi cht tri soan thao.

(2) Tén vin ban quan ly ndi bg.

(3) Trudmg hop cap phé duge giao ky thay ngudi dimg déu thi ghi chir viét tit “KT.” vao trude chirc vu cua
ngudi dimg diu, bén dudi ghi chire vy cla nguoi ky van ban.



MAu 7. Vin ban thim dinh

TRUONG PAI HOC KINH TE VA QTKD  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG THANH TRA - PHAP CHE Péc 1ap — Tw do — Hanh phiie
Thai Nguyén, ngay ..... thang ..... nam 20...
VAN BAN THAM PINH
IREAhS0 . cemmmvmsiusssssevines /13 1) [
511 1 [ (2 DRSO UR

Cin ¢ Quy dinh vé soan thao va ban hanh vén ban quan ly ndi b ban hanh
kem theo Quyeét dinh $0.veene. /QD-DHKT&QTKD-TTPC
ngay......thang.....nam.......cua Hi¢u truéng Truong PHKT&QTKD;

Can cir Hb so thim dinh Dy thao ......cccooee(1-evvrrv do ......... . Y giri
Phong Thanh tra — Phép ché ngay.......thang.......ndm.......... :

Can cir Bién ban hop thim dinh ngay......thang......... nam......(néu co);

Phong Thanh tra — Phap ché ¢6 ¥ kién thim dinh nhu sau:
I. KET QUA THAM DINH

KET QUA THAM DINH
PHUHOP | CAN CHINH SUA KHONG PHU HQP

STT NOI DUNG THAM DINH

{ | Swcan thiét ban hanh van ban

Pham vi diéu chinh va ddi tuong ap dung
cua Du thao

2.1 | Pham vi diéu chinh

2.2 | i tugng 4p dung

Su phu hop cta ndi dung Du thao véi duong

3 | 18, cha truong, chinh sach ciia Ding
4 | Tinh hop hién, hop phap va tinh théng nhat

cua Du thao

5 | Tinh kha thi cua Du thao

6 | Ngon ngir, k¥ thuét soan thao van ban

7 | Trinh tu, thu tuc soan thao

II. MOT SO NOI DUNG CU THE (néu ¢6)




III. KET LUAN

1. Nhitng ¥ Ki€n thOng nBAt...........oooviveiiiieeeeeeeeesee s seesss s stensesessesesens
2. Nhitng vAn dé €6 ¥ Kién KIAC............ocoooovovoeoeeeoeeeeeeeeeeeeeee e
Trén day la v kién thdm dinh cta Phong Thanh tra — Phép ché vé Du
thae.....(1 )i 41 B ) Cm— A —— trinh Hiéu truéng (hoic Pho Hiéu trudng)

Truong PHKT&QTKD xem xét, quyét dinh./.

CAN BQ THAM DPINH CHUC VU, QUYEN HAN CUA NGUOI KY (3)
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ro ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén van ban quan ly ndi bd.

(2) Tén don vi chi tri soan thao.

(3) Trudng hop cdp pho duge giao ky thay ngudi ding ddu thi ghi chir viét tat “KT.” vao trude chirc vu cua
nguoi ding dau, bén dudi ghi chire vu ciia ngudi ky van ban.
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MAu 8. Vin ban gidi trinh, tiép thu ¥ kién thim dinh

TRUOGNG DPAI HQC KINH TE VA QTKD ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

....................... (L ssssisomscnmsmsnsains Péc lap — Tw do — Hanh phiic
Thai Nguyén, ngay ..... thang ..... nam 20...

VAN BAN GIAI TRINH, TIEP THU Y KIEN THAM DINH
Dy thao ..cuvernenens 5.5 V———

Kinh giri: Phong Thanh tra — Phap ché

Can cu Quy dinh vé soan thdo va ban hanh vin ban quan Iy néi b ban hanh
kém theo Quyét dinh s0........ /QD-DHKT&QTKD-TTPC ngay......thang.....nam....... cua
Truong Pai hoc Kinh té va Quén tri kinh doanh;

C'éin ¢t Vin ban tham dinh Du théo............. (2 Fivronvnnmenns cua Phong Thanh tra —
Phép che gui .......... 1y —— ngay.......thang.......nam.......... 2
..................... (1).eeevue.n. €O v kién tiép thu, giai trinh nhu sau:

......................................................................................................

2. Cic y kién khac nhau hoic y kién bio lru can bio cio Hiéu truéng
(hodic Phé Hiéu trudng) xem xét, quyét dinh

CHUC VU, QUYEN HAN CUA NGUOI KY (3)
(Ky, ght ro ho va tén)

Ghi clui:

(1) Tén don vi chu tri soan thao.

(2) Tén van ban quan ly ndi bo.

(3) Truémg hop cép phé duge giao ky thay ngudi dimg dau thi ghi chir viét tht “KT.” vao truée chic vu cia
ngudi ding ddu, bén dudi ghi chirc vu ciia ngudi ky van ban.
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MAu 9. Vin ban bao luu y kién thim dinh

TRUONG PAIHQC KINH TE VA QTKD  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG THANH TRA - PHAP CHE Poc lap — Tu do — Hanh phiic
Thdi Neguyén, ngay ..... thang ..... ndam 20...

VAN BAN BAO LUU Y KIEN THAM PINH
N DIF LA osonepmimnsmansnnmnal - Fssnnsssnsso s i s s

Kinh gui: ............. L
Can cur Van ban thzim dinh Du thao...... (1)....088¥.. . thang.... ndm........cla
Phong Thanh tra — Phap ché;
Trén co s¢ Vin ban giai trinh, tiép thu y kién thdm dinh Du thao ...... @ [ S—
ngay.......thang.......nam......... oL [ . 1S 1) [ S,

Phong Thanh tra — Phap ché bao luu y kién thim dinh nhu sau:

Noi dung bao luu

..........................................................................................................

......................................................................................................

Trén day 12 y kién bao luu cia Phong Thanh tra — Phap ché vé Du
thao........(D......... , Xin gui...... (2) s trinh......... (3).cnsi xem x¢t, quyét dinh./.

CANBO THAM PINH  CHUC VU, QUYEN HAN CUA NGUOI KY (4)
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi rd ho va tén)

Ghi chu:

(1) Tén van ban quan 1y ni bd.

(2) Tén don vi chu tri soan thao.

(3) Ghi cy thé la “Hiéu truong Truong PHKT&QTKD”, trudng hop giri Phé Hiéu trudng thi ghi cu thé ho tén
ctia Ph6 Hiéu truéng. Thi dy: “Phé Hiéu trudng Neuyén Vin A”,

(4) Trudong hop cép phé duge giao ky thay nguoi dimg diu thi ghi chir viét tit “KT.” vao trude chitc vu ciia
ngudi dimg dau, bén dudi ghi chirc vu ctia ngudi ky van ban.



M3u 10. To trinh bio lru ¥ kién thim dinh

TRUONG DAI HOC KINH TE VAQTKD ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG THANH TRA — PHAP CHE Déc lap — Ty do — Hanh phiic

Thai Nguyén, ngay ..... thang ..... ndam 20...

~ TO TRINH
V/v Bao lwu y kién tham dinh Dy thao.........(1)........

Kinh gui: ............. (2)eeeereeiecnnn.
Can ctr Vin ban thdm dinh Dy thao.......ooooeveeeeeece( D) eee e

........ thang......nam..........cia Phong Thanh tra — Phap ché;

Trén co s& Vin ban giai trinh, tiép thu y kién thdm dinh Dy théo......(1)..........

Phong Thanh tra — Phap ché bao luu y kién tham dinh nhu sau:

Noi dung bio luu

| O S DU W ST ISU————
B AR R e R R R R e
Phong Thanh tra — Phap ché ............ . —— xem xét, quyét dinh./.

CAN BO THAM PINH CHUC VU, QUYEN HAN CUA NGUOI KY (4)

(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi vé ho va tén)

Y KIEN HIEU TRUONG

(HOAC PHO HIEU TRUONG)

Ghi chu:

(1) Tén van ban quan 1y ndi bo.

(2) Ghi cu thé 1a “Higu truéng Truomg DPHKT&QTKD”, trudng hop giri Phé Hiéu trudng thi ghi cu thé ho tén
ciia Phé Hiéu truéng. Thi du: “Phé Hiéu trudng Nguyén Van A”.

(3) Tén don vj chui tri sogn théo.

(4) Trudmg hop cdp phéd duoc giao ky thay nguoi dimg dau thi ghi chir viét tit “KT.” vio trude chic vu ciia
ngudi diing ddu, bén dudi ghi chire vu ciia ngudi ky vin ban.
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Méu 11. Pinh chinh vin ban

PAI HQC THAINGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KINH TE VA QTKD Péc lap — Tw do — Hanh phic
S6: /DPHKT&QTKD-....(1)...... Thdi Nguyén, ngay ..... thdng ..... nim 20...

V/v dinh chinh vén ban

Kinh gui:

S BT T
Thtra 1énh Hiéu truong Truong DPHKT&QTKD, ...... ) dinh chinh sai
sot tai
.................... 4).............. nhu sau:
Tai tang.....coevees , AONE AT <ocunnmins tir trén xudng (hozc dudi 1én) viét la:
Nay sid Jal 18 " snmisaasiiaiiinsivasmivisisissimivisaiaiss
i
Noi nhiin: TL. HIEU TRUONG

- Nhur trén; CHUC VU, QUYEN HAN CUA NGUOI KY (5)
(Chir ky, ddau)

Ho va tén

Ghi chui:

(*) Mau nay ap dung ddi véi cac truong hop van ban quén ly noi b¢ da ban hanh nhung cd sai sét vé thé thie, ky
thudt trinh bay hoac so sudt do khau danh may, in én.

(1) Chir viét tét tén don vi soan vin ban dinh chinh.

(2) Noi cin gtri vin ban dinh chinh.

(3) Tén don vj dugc thira Iénh Hiéu truong Truong DPHKT&QTKD dinh chinh vin ban.

(4) Tén van ban quan 1y ndi bd cin dinh chinh.

(5) Trudng hop cép pho duge giao ky thay ngudi dimg diu thi ghi chir viét tit “KT.” vao trude chirc vu cia
ngudi dimg dau, bén dudi ghi chirc vy ctia ngudi ky vin ban..

(6) Chix viét tit tén don vi soan thao va sb lugng ban liru (néu cén).

(7) Ky hiéu ngudi danh méy, nhan ban va sé lwong ban phat hanh (néu cin).
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MAu 12. Quyét dinh sira ddi, bo sung viin bin quan Iy ndi bd

_ DAIHOC THAI NGU‘{EN‘ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KINH TE VA QTKD Poc lap — Tu do — Hanh phuc

S6: /QD-DHKT&QTKD-.... Thai Nguyén, ngay ..... thdang ..... nam 20...

‘ __ QUYET PINH
Vé viéc sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia ........ (1) eeennnn

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KINH TE VA QTKD

e A 1 R T T
Can cir . (3) R T R A R R
Theo dé rf.gf?: cua .

QUYET PINH:
Piéu 1. Stra doi, bd sung mot sbdiGucna ............ (L ———— nhu sau:
1.Diéu ...... dugc stra dbi, bd sung nhu sau:
Piéu .....

IO et ettt et *
Piéu 2. Hiy bo, bai b6 ¢ PidU .....ooviii e
Piéu 3. Thay dbi tir (cum tir) “...... thanh tir (cum tr) tai cdc Diéu......
I T ——
Diéu ... Didu khoén thi hanh (4)

Noi nhin: HIEU TRUONG (5)

- Nhu Piéu ...;

o VT 6) Ak (7) e

Ho va tén
Ghi chii:
(1) Tén vin ban quan 1y néi bg duge sira doi, bd sung
(2) Néu céc cin i tryc tiép d& ban hanh Quyét dinh (vin ban thanh Iap, quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén
han clia co quan, té chic).
(3) Céc van ban phap ly lién quan truc tiép dén vén dé giai quyét trong ndi dung Quyét dinh.
(4) Quy dinh thoi diém higu luc cua Quyet dinh; trach nhiém thi hanh...
(5) Trudng hop Phé Hiéu truong dugc giao ky thay Higu truéng thi ghi “KT. HIEU TRU 'ONG” va bén duéi ghi
“PHO HIEU TRUONG™; truong hop ky thira ay quycn thi ghi “TUQ. HIEU TRUOGNG” va bén dudi ghi chirc
vu, quyén han ciia nguoi duge thua ity quyen
(6) Chir viét tit tén don vi soan thao va sb lugng ban luu (néu cén).
(7) Ky hiéu ngudi ddnh may, nhan ban va sé lugng ban phat hanh (néu cén).
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MAu 13. Quyét dinh hity b6 (hodic bai bé) vin ban quan Iy ndi bd

DAI HOC THAINGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KINH TE VA QTKD Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic

S6: /QD-PHKT&QTKD-.... Thdi Nguyén, ngay ..... thang ..... nam 20...

‘ QUYET PINH
Vé viée hity bo (hodc bai bo) ........ i —

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KINH TE VA QTKD

CO00 1o cipsssssssnmmnssinn (B o m s e sy S TS S A s o)

Can cir . e T 0 e T e s S A O :

Theo dé ngf'zz BRUED <o v s B S SN N A R P SRR s
QUYET PINH

Pieu 1. Hiy bd (Hole bEIDO) ..o vismmumnisnsssia 1t By D e —

Piéu...Diéu khoin thi hanh (4).................... /.

HIEU TRUONG (5)
Noi nhiin:
-Nhu Diéu ... .
S : (Chit ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chii:
(*) Mau nay ap dung dbi véi cac truomg hop hiy bo (hodc bai bo) toan bd vin ban quan Iy ndi bo.

(1) Tén van ban quan Iy ndi bg duoc huy bo (hodie bii bo).

(2) Néu céc cain ci tryc tiép dé ban hanh Quyét dinh (vin bin thanh 1ap, quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén
han ciia co quan, td chic).

(3) Cac van ban phap ly lién quan truc tlep dén van dé giai quyét trong ndi dung Quyét dinh.

(4) Quy dinh thoi diém hiéu luc cia Quyét dinh: trach nhiém thi hanh...

(5) Trudng hop Phé Hiéu truéng duge giao ky thay Higu truong thi ghi “KT. HIEU TRUGNG” va bén duéi ghi
“PHO HIEU TRUGNG”; trudng hop ky thira ay quyén thi ghi “TUQ HIEU TRUONG” va bén duéi ghi chire
vu, quyén han cua nguoi dugce thira iy quyen

(6) Chir viét tit tén don vi soan thao va sd qung ban luu (néu cén).

(7) Ky hiéu ngudi danh mdy, nhan ban va sé luong ban phat hanh (néu cin).
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Mau 14. Vin bén lién tich

TRUONG PAI HOC KINH TE & QTKD - CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

EORTIRIAY 1 —— Poc lap — Tw do — Hanh phiic
S6: /.(2).-DPHKT&QTKD-...(3)... Thai Nguyén, ngay ..... thang ..... nam 20...

TEN LOAI VAN BAN

......................................................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................................................................

TEN CO QUAN, PON VI KY LIEN TICH TRUONG DAI HQC KINH TE & QTKD

CHUC VU, QUYEN HAN CUA NGUOI KY HIEU TRUONG (6)
(Chit ky, ddu) (Chit ky, dau)
Ho va tén Ho va tén
Noi nhin:

-Nhu Diéu ...
- Luu; VT, .... (7) Axx (8).
Glii chii:
(1) Tén co quan, don vi, t& chire phbi hop ban hanh van ban,
(2) Chir viét tét tén van ban.
(3) Chit viét tit tén co quan, don vi, t& chirc phdi hop ban hanh vin ban.
(4) Trich yéu van ban.
(5) Noi dung van ban, bao gom ca can cir (néu can).
(6) Trudng hop Phé Hiéu trudéng duoc giao ky thay Hiéu trudng thi ghi “KT. HIEU TRUGNG” va bén dudi ghi
“PHO HIEU TRUGNG”; truomg hop ky thira tiy quyén thi ghi “TUQ. HIEU TRUGNG” va bén dudi ghi chirc
v, quyén han ctia ngudi dugce thira uy quy‘én.
(7) Chir viét tat tén don vi soan thao va s6 luong ban luu (néu can).
(8) Ky hiéu ngudi danh may, nhan ban va s lugng ban phat hanh (néu can).




